ИНСТРУКЦИЯ ПО РЕГИСТРАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОГО ТУРА
Перед подачей заявки необходимо:
1. На сайте opk.pravolimp.ru в разделе Туры выбрать Школьный тур текущего года, настроить фильтры поиска школы по региону и муниципалитету, изучить список организаций, которые участвовали в Школьном туре.
2. В разделе Результаты отсортировать участников из своего муниципалитета. После сортировки по муниципалитету появится возможность скачать список в формате Excel. Победителями и призерами тура считаются обладатели дипломов I-III степени. На Муниципальный тур необходимо пригласить все школы района, в которых есть победители и призеры тура.
Обязательное условие проведения Муниципального тура — участие не менее трех общеобразовательных учреждений (включая потенциального организатора, если организатор — не районное управление образования (РУО)). Если в Школьном туре от муниципалитета участвовало менее трех школ, необходимо обратиться к муниципальным организаторам или школам ближайших районов для совместного участия в туре.
Если организатором тура является РУО: 
1. Организатор выбирает место и время проведения тура. 
2. Извещает школы своего муниципалитета о возможности участия в туре. 
3. Подает заявку на сайте opk.pravolimp.ru.
Если РУО не планирует проведение тура, и организатором выступает общеобразовательное учреждение (ОУ):
1. Представитель ОУ связывается с РУО и согласовывает проведение Муниципального тура. Тур может быть проведен только по согласованию с РУО.
2. Организатор подает заявку на сайте opk.pravolimp.ru. 
3. Извещает школы о возможности участия в Муниципальном туре. 
[bookmark: _GoBack]Тур проходит для призёров и победителей Школьного тура текущего года 4-11 классов. Информация по проведению Муниципального тура для 4-11 классов будет публиковаться на сайте: http://opk.pravolimp.ru. Количество участников Муниципального тура определяет муниципальный организатор. Центральный оргкомитет олимпиады приветствует приглашение максимального числа участников, исходя из возможностей принимающей стороны. От каждой школы должно быть представлено не менее одного участника из каждой параллели (при наличии).
Рекомендуемая продолжительность олимпиады для 4-11 классов — 75 минут. 
Подача заявки организатором Муниципального тура 
На странице олимпиады ОПК нажать на кнопку «Муниципальный тур для 4-11 классов 2025-26» и заполнить все пункты анкеты. 
Внимание: если в пункте анкеты «Контактные данные для оргкомитета» не указаны актуальные контакты организатора, заявка не рассматривается.
Срок рассмотрения заявки модератором — до 3-х рабочих дней. В случае обнаружения ошибок модератор оставляет комментарий.  
Если заявка находится на модерации более 3-х рабочих дней, необходимо проверить, нет ли комментариев от модератора. Если нет, написать на почту info-opk@pravolimp.ru (тема письма — Заявка на Муниципальный тур). 
Проведение тура
После подачи заявки организатору Муниципального тура необходимо:
1. Связаться со школами, которые загрузили результаты Школьного тура на сайт, и пригласить к участию в туре.
1.1. Сообщить количество приглашаемых участников от каждой школы, требуемый уровень результатов (места/баллы), контакты для связи с организатором по вопросам участия в туре, дату и место проведения тура. 
1.2. Запросить список участников (список должен содержать ФИО участников, класс, название школы, степень диплома, количество баллов). 
2. Подготовить необходимое количество комплектов заданий (задания появляются в заявке организатора за 1-2 дня до даты проведения тура). Должна быть исключена возможность знакомства участников с заданиями до проведения тура. Организаторы Муниципального тура несут ответственность за нераспространение заданий олимпиады в любой форме до 31 января 2026 г.
3. Во время проведения тура контролировать соблюдение регламента и порядок в аудиториях. Использование участниками любых справочных материалов (в том числе электронных и печатных) в ходе выполнения заданий не допускается.
4. После проведения тура организовать проверку работ. Проверка осуществляется в соответствии с ключами. Максимальное количество баллов в Муниципальном туре указано в ключах соответствующего класса. 
5. Загрузить результаты участников на сайт. Результаты должны быть загружены не позднее 3-х дней после проведения тура.  
Результаты тура будут опубликованы на сайте 10 декабря 2025 г. Сертификаты станут доступны в личных кабинетах организаторов сразу после загрузки результатов, дипломы — 10 декабря. Победители и призёры Муниципального тура (обладатели дипломов I, II и III степени) приглашаются на Региональный тур.
Внимание! Ответственность за присуждение степени диплома несет муниципальный организатор, вследствие чего именно он осуществляет заверение диплома подписью и печатью. 
На сертификатах стоит печать и подпись Центрального оргкомитета олимпиад ПСТГУ. 
Для загрузки результатов необходимо войти в Личный кабинет на сайте - вкладка «Мои заявки» - «ОПК» - «Организатор Муниципального тура» - «Загрузить результаты». 
Загрузить результаты можно двумя способами: 
1) заполнить Excel файл с шаблоном и загрузить на сайт (кнопка «Загрузить файл»). После загрузки файла необходимо нажать кнопку «Сохранить результаты». Расширение файла должно быть xls, a не xlsx;
2) внести результаты на страницу загрузки по отдельности. После оформления всех результатов необходимо нажать кнопку «Сохранить результаты».
Код школы
При регистрации в базе данных сайта каждая школа получает свой код - 5 или 6 цифр. При внесении результатов на сайт необходимо указывать только цифры кода. Вводить название школы в это поле нельзя. Коды школ указаны заявках на Школьный тур. 
Если при внесении результатов код школы указан правильно, на сертификатах и дипломах название школы добавится автоматически. 
Для редактирования внесённых результатов войти в Личный кабинет - вкладка «Мои заявки» - заявка на Муниципальный тур - «Редактировать результаты». После внесения изменений нажать на кнопку «Сохранить результаты». 
Если необходимо внести изменения через Excel файл: 
1) сначала внести изменения в Excel файл в сохраненной резервной копии или скачать внесенные ранее результаты с сайта (кнопка «Скачать результаты в формате XLS»); 
2) удалить ранее внесенные результаты на сайте (кнопка «Удалить все результаты»);
3) загрузить Excel файл с исправленными результатами тура (кнопка «Загрузить файл»). После внесения изменений нажать на кнопку «Сохранить результаты».
Скачать дипломы и сертификаты можно в заявке на Муниципальный тур (Личный кабинет - Мои заявки - ОПК - Организатор Муниципального тура - кнопка «Скачать дипломы и сертификаты»). 
Муниципальный организатор может оформить благодарственные письма по туру в личном кабинете на сайте олимпиад (Личный кабинет - Мои заявки - ОПК - Организатор Муниципального тура - Благодарственные письма). 
Вопросы можно задать на почте info-opk@pravolimp.ru. Просим не дублировать запросы. Время обработки запроса в отдельных случаях может занять до трех рабочих дней. 
